от 23.09.2013 г.

Извещение о проведении запроса котировок

Уважаемые господа!

Муниципальным заказчиком (Заказчиком) – Муниципальным бюджетным учреждением «Глазовский бизнес-инкубатор», Директор – Николай Александрович Трегубов (контактное лицо), местонахождение: 427629, УР, г. Глазов, ул. Куйбышева, 77, строение 1, телефон: 8 (341 41) 5-15-16, телефон/факс: 8 (341 41) 5-25-65, 5-15-16, e-mail: glbiz@mail.ru, принято решение о размещении заказа путем запроса котировок с заключением гражданско-правового договора на оказание услуг по проведению образовательных мероприятий, для нужд учреждения, направленных на подготовку квалифицированных специалистов, с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании.

Уполномоченный орган по размещению заказов для муниципальных заказчиков города Глазова – отдел муниципального заказа УЭ и РГ Администрации города Глазова, начальник отдела Е.М.Коксенова, адрес: 427620, Удмуртская республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.
Требования Заказчика:
Оказание услуг должно осуществляться в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Извещению), а также требованиями и нормами, установленными действующим законодательством.
Оказание услуг должно осуществляться качественно, своевременно и в полном объеме, по предварительному согласованию с Заказчиком сроков оказания образовательных услуг, учебных планов и учебных программ для индивидуальной и групповой форм обучения слушателей.
Объем оказания услуг: 8 часов, профессиональное обучение не менее 25 человек не более 30 человек;

Срок оказания услуг: с момента заключения договора до 30.11.2013 г.
По завершению цикла обучения слушателям должны быть выданы документы государственного образца, подтверждающие получение образовательных услуг, в соответствии с законодательством РФ.
Место оказания услуг: обучение должно проводиться на базе МБУ «Глазовский бизнес - инкубатор», по адресу: 427620, г. Глазов, ул. Куйбышева, д.77, строение 1.

Оплата будет производиться по факту оказанных услуг путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, на основании счета-фактуры и акта оказанных услуг, подписанного обеими Сторонами, с возможной отсрочкой платежа до 20 банковских дней.

Источник финансирования: бюджет МО «Город Глазов» (субсидии из бюджета РФ).
Обоснование начальной (максимальной) цены договора: Заказчиком проведен анализ цен поставщиков образовательных услуг: Исполнитель №1 (вх.№03-15/949 от 05.09.2013г.) – 95 000,00 руб., Исполнитель №2 (вх. №03-15/952 от 05.09.2013г.) – 88 000,000 руб., Исполнитель №3 (вх. №03-15/955 от 05.09.2013г.) – 90 000,000 руб. 
Расчет начальной (максимальной) цены договора:

(95 000,00 + 88 000,00 + 90 000,00) = 91 000,00 руб. 
Начальная (максимальная) стоимость услуг: 91 000,00 рублей (с учетом всех расходов, налогов, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством РФ).

Отсутствие сведений о включении Участника размещения заказа в Реестр недобросовестных поставщиков.
Котировочную документацию можно приобрести всем заинтересованным лицам у секретаря Единой комиссии в рабочие дни с 8:00 часов до 17:00 часов (местного времени) по адресу: 427620, УР, г. Глазов, ул. Динамо, 6, кабинет 130 отдела муниципального заказа УЭ и РГ Администрации города Глазова, электронный адрес: mzac04@glazov-gov.ru.

Котировочная документация предоставляется бесплатно на любом магнитном носителе (дискете, либо флеш-накопителе, диске) Участника размещения заказа или по электронной почте.

Извещение и котировочная документация размещены на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок Гражданско-правового договора не позднее 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

В случае Вашего согласия принять участие в размещении заказа, просим представить Котировочную заявку в письменной форме или в форме электронного документа (с ЭЦП), подписанную первым руководителем (либо уполномоченным лицом в соответствии с действующим законодательством) по вышеуказанному адресу Уполномоченного органа секретарю Единой комиссии в срок с 08:00 часов 24 сентября 2013г. до 17:00 часов (местного времени) 30 сентября 2013г.
Котировочную заявку, возможно, отправить курьером, почтовой связью, а также в форме электронного документа по адресу: mzac01@glazov-gov.ru. Данный документ должен содержать электронно-цифровую подпись, в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»). Иное послание по электронной почте не является электронным документом.

Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Единая комиссия в течение одного рабочего дня (01 октября 2013г.) рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в кабинете № 131 здания муниципалитета города Глазова, и оценивает котировочные заявки. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются Протоколом и в день его подписания размещаются на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.
Приложение:

1. Техническое задание.

2. Форма Котировочной заявки (с Приложением).

3. Проект гражданско-правового договора.

И.о. директора МБУ «Глазовский бизнес-инкубатор»
С.В. Чурин
Начальник отдела муниципального заказа

УЭиРГ Администрации города Глазова
Е.М. Коксенова

Приложение №1
к Извещению о проведении

запроса котировок

от 23.09.2013 г.
Техническое задание

1. Наименование услуги – проведение тренинга

2. Объем услуг – 8 часов, профессиональное обучение не менее 25 человек не более 30 человек. 

3. Сроки оказания услуг – ноябрь 2013 года. 

4. Срок сдачи отчёта: до декабря 2013 года. 
5. Цель обучения: образовательная программа направлена на подготовку квалифицированных специалистов с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании. Образовательная программа формирует навык экспресс-диагностики – выявление типа собеседника, его сильных и слабых сторон, навык самоанализа, построения моделей переговоров.
6. Форма обучения: очно-заочная, без отрыва от производства..

7. Требования к качеству услуг:
Наличие указанных модулей:
1. Формирование навыков экспресс-диагностики собеседника
2. Формирование навыков самоанализа
3. Формирование навыков построения тактики действий в переговорах
4. Способы анализа эффективности деятельности
Использование современных технологий, методик, методических пособий.
Живой формат обучения: деловые игры, интерактивные лекции, развивающая среда.
8. Требования к техническим характеристикам услуг:
· Ведение учета посещаемости занятий с предоставлением данной информации Заказчику в установленной форме, в установленные сроки.

· Подготовка квалифицированных специалистов с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний для организации успешных продаж на предприятии.
· Обучение должно осуществляться специалистами, имеющими опыт практической деятельности в данном направлении и владеющим методикой преподавания с использованием демонстрационного материала, информационных технологий и других технических средств.
· По окончании обучения всем участникам должны быть выданы документы государственного образца  подтверждающие получение образовательных услуг.

9. Требования к предоставлению итогового отчета 
По итогам исполнения договора Исполнитель представляет ответственному представителю Заказчика итоговый отчет с описанием комплекса реализованных мероприятий в соответствии с пунктами тех. задания (в произвольной форме), на бумажном и электронном носителях с приложением копий посещаемости занятий.

И.о. директора МБУ «Глазовский бизнес-инкубатор»
С.В. Чурин
Приложение №2
к Извещению о проведении

запроса котировок

от 23.09.2013 г.
ФОРМА
Котировочной заявки
«___» ____________ 2013.
Кому: В единую комиссию по размещению заказов для муниципальных заказчиков города Глазова

	От кого:
	

	полное наименование, место нахождения (для юридического лица), 

	

	ФИО, место жительства (для физического лица), 

	

	ИНН налогоплательщика или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица), банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) (для физического и юридического лица)


Размещение заказа: «На оказание услуг по проведению образовательных мероприятий, для нужд учреждения, направленных на подготовку квалифицированных специалистов, с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании»
Изучив котировочную документацию, мы нижеподписавшиеся _____________________, предлагаем осуществить вышеуказанную услугу в полном объеме на общую сумму по гражданско-правовому договору ________________ рублей (с учетом всех расходов, налогов, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством РФ).

Вышеуказанные услуги мы предлагаем осуществить в соответствии с указанными требованиями Заказчика, изложенными в котировочной документации.

В случае принятия нашей котировочной заявки обязуемся исполнить все условия гражданско-правового договора на основании3 Извещения о проведении запроса котировок и согласны с имеющимся порядком платежей с учетом всех расходов, налогов, сборов и других обязательных платежей, в соответствии с законодательством РФ.
Приложение:

1. Анкета (предоставляется по желанию Участника размещения заказа).
Данные сведения предоставляются по желанию Участника размещения заказа
Просьба указать контактное лицо участника размещения заказа с целью дальнейшего взаимодействия при заключении договора (контракта): Ф.И.О_____________________________; телефон, факс: __________; e-mail _________________
	
	
	
	
	

	
	
	Подпись

МП
	
	Расшифровка подписи


Приложение № 1 к

Котировочной заявке

от «___» __________ 2013 г.
АНКЕТА*

для участников размещения заказа путем запроса котировки 

1. Для юридических лиц
	Наименование
	Заполняется участниками размещения заказа

	Фирменное наименование (полное, сокращенное)

Организационно-правовая форма

ИНН:
КПП:
Сведения о Государственной регистрации (регистрирующий орган, номер, дата регистрации):

Основная сфера деятельности:
	

	Сведения о количестве учредителей (участников) юридического лица
	

	Являетесь ли субъектом малого предпринимательства:
	

	Являетесь ли организацией инвалидов
	

	Система налогообложения (общая/упрощенная):
	

	Юридический адрес:
	

	Фактический адрес:
	

	Наличие представительства (представителя) в городе Глазове, филиалов, их наименование, местонахождение
	

	Банковские реквизиты:
	

	Должность, фамилия, имя, отчество руководителя:
	

	Телефон, факс, адрес электронной почты: 
	

	Опыт работы в данной сфере (лет)
	

	Контактное лицо (ФИО, телефоны)
	


2. Для физических лиц
	Наименование
	Заполняется участниками размещения заказа

	Фамилия, имя, отчество

Паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан

ИНН:

Сведения о Государственной регистрации (регистрирующий орган, номер, дата регистрации):

Основная сфера деятельности:
	

	Адрес регистрации места жительства
	

	Адрес фактического проживания
	

	Наличие представительства (представителя) в городе Глазове, филиалов, их наименование, местонахождение
	

	Банковские реквизиты:
	

	Адрес регистрации офиса
	

	Телефон, факс, адрес электронной почты: 
	

	Опыт работы  в данной сфере (лет)
	

	Контактное лицо (ФИО, телефоны)
	


	
	
	
	
	

	Должность 
	
	Личная подпись
	
	Расшифровка подписи

	
	
	МП
	
	


*предоставляется по желанию Участника размещения заказа
Приложение №3
к Извещению о проведении
запроса котировок
 от 23.09.2013 г.
ПРОЕКТ

Гражданско-правовой договор № ___________
на оказание услуг по проведению образовательных мероприятий, для нужд учреждения, направленных на подготовку квалифицированных специалистов, с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании
г. Глазов
«___» __________ 2013г.

МБУ «Глазовский бизнес-инкубатор», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице директора Трегубова Никола Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________, именуемое в дальнейшем Поставщик, в лице _______________________________________, действующий на основании ______________, с другой стороны, совместно именуемые Стороны, руководствуясь __________________________ № ____________ от «___» __________ 2013 года, заключили настоящий Гражданско-правовой договор (далее по тексту Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. В соответствии с настоящим Договором Исполнитель обязуется в течение срока его действия оказывать услуги по проведению образовательных мероприятий, для нужд учреждения, направленных на подготовку квалифицированных специалистов, с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании (далее по тексту услуги) на базе МБУ «Глазовский бизнес-инкубатор» по адресу: 427620, г. Глазов, ул. Куйбышева, д.77, строение 1, в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к Договору), а Заказчик обязуется оплачивать оказанные услуги на условиях настоящего Договора.
2. Права Исполнителя и Заказчика

2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять подбор профессорско-преподавательского состава, планировать и организовывать образовательный процесс.
2.2. Заказчик вправе:

2.2.1. Требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам, касающимся процесса и результатов обучения слушателей.
2.2.2. Участвовать в формировании учебных планов и учебных программ для индивидуальной и групповой форм обучения слушателей.
3. Обязанности Исполнителя и Заказчика
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных по настоящему Договору. 

3.1.2. Согласовать с Заказчиком сроки предоставления услуг и формы отчетности.

3.1.3. Совместно с Заказчиком участвовать в комплектовании учебных групп слушателей.

3.1.4. Информировать Заказчика по его требованию о ходе и объеме оказанных услуг Исполнителем.

3.1.5. Предоставить Заказчику в момент заключения договора, программы обучающих курсов.

3.1.6. Предоставить Заказчику не позднее пяти рабочих дней после оказания услуг, указанной в п. 1. настоящего договора списки лиц, принявших участие в учебных и иных мероприятиях, с указанием их Ф.И.О., должности, телефонов, наименования их места работы.

3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Осуществлять поиск и привлечение слушателей.

3.2.2. Своевременно и в полном объеме производить оплату услуг Исполнителя по настоящему Договору.

4. Стоимость услуг и порядок расчетов
4.1. Стоимость услуг по настоящему договору составляет _____________ (_____________________) рублей ___ копеек (с учетом всех расходов, налогов, сборов и других обязательных платежей, установленных законодательством РФ).

4.2. Общая стоимость услуг устанавливается постоянной с момента подписания Договора и не подлежит односторонней корректировке в большую сторону со стороны Исполнителя в течение срока действия настоящего Договора.

4.3. Корректировка стоимости возможна в меньшую сторону по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Договором объема услуг и иных условий исполнения Договора.

4.4. Оплата будет производиться по факту оказанных услуг путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, на основании счета-фактуры и акта оказанных услуг, подписанного обеими Сторонами, с возможной отсрочкой платежа до 20 банковских дней.

4.5. Моментом оплаты за оказанные услуги считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
5. Порядок приема-передачи оказанных услуг

5.1. Исполнитель направляет Заказчику Акт приема-передачи оказанных услуг.
5.2. Заказчик в течение 5-ти рабочих дней со дня получения Акта приема-передачи обязан направить Исполнителю подписанный Акт или мотивированный отказ от приемки оказанных услуг.

5.3. В случае не подписания Акта и отсутствия отказа от приемки оказанных услуг в запланированный срок, результаты считаются принятыми и подлежат оплате в соответствии с условиями настоящего Договора.

5.4. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки оказанных услуг в связи с недостатками, несоответствием заданию, Сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков выполнения. По устранению Исполнителем замечаний Заказчика в оказании услуг, они должны быть приняты и оплачены Заказчиком в соответствии с условиями настоящего Договора.

6. Гарантии качества

6.1. Исполнитель гарантирует:

6.1.1. Качество оказываемых услуг в соответствии с требованиями и нормами, установленными в Техническом задании (Приложение №1 к настоящему Договору) и действующим законодательством.

6.1.2. Своевременное устранение недоработок в процессе оказания услуг, за которые Исполнитель несет ответственность.
7. Срок действия договора

7.1. Срок действия договора: с момента заключения настоящего договора до 30.11.2013 года в части оказания услуг, а в части расчетов - до полного исполнения обеими Сторонами принятых на себя обязательств.
8. Ответственность сторон по настоящему договору

8.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему договору, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8.2. При возникновении спорных вопросов между Сторонами по исполнению условий договор Стороны направляют друг другу претензии. Претензии должны быть рассмотрены в 7-дневный срок с момента их получения. В том случае если спор не урегулирован в претензионном порядке, он подлежит рассмотрению в Арбитражном суде УР.

8.3. За нарушение срока оказания услуг Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы договора. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим договором срока выполнения работ.

8.4.В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного договором, другая Сторона вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается в размере 1/300 действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от суммы договора. Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения  указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

8.5. Уплата неустойки не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.

9. Заключительные положения

9.1. Спорные вопросы, возникающие в ходе исполнения договора, разрешаются Сторонами путем переговоров, и возникшие договоренности в обязательном порядке фиксируются дополнительным соглашением Сторон, становящимся с момента его подписания неотъемлемой частью настоящего договора.

9.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны, только если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон. Под письменной формой Стороны для целей настоящего договора понимают как составление единого документа, так и обмен письмами, телеграммами, сообщениями с использованием средств факсимильной связи, позволяющими идентифицировать отправителя и дату отправления.

9.3. Любые дополнения, протоколы, приложения к настоящему договору становятся его неотъемлемыми частями с момента их подписания уполномоченными представителями обеих Сторон.

9.4. Во всем, что не оговорено в настоящем договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

9.5. При изменении наименования, адреса, банковских реквизитов или реорганизации Стороны информируют друг друга в письменном виде в срок – 5 (пять) дней.

9.6. Настоящий договор и приложения к нему составлены в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
10. Расторжение договора

10.1. Настоящий договор, может быть, расторгнут исключительно по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

10.2. Нарушение условий договора признается существенным, когда одна из Сторон допустила действие (или бездействие), которое влечет для другой Стороны такой ущерб, что дальнейшее действие договора теряет смысл, поскольку эта Сторона в значительной мере лишается того, на что рассчитывала при заключении настоящего договора.

10.3. Все указанные в договоре приложения являются его неотъемлемой частью.

Приложение:

1. Техническое задание
11. Юридические адреса, подписи и реквизиты Сторон
	Заказчик:
Муниципальное бюджетное учреждение «Глазовский бизнес-инкубатор»

427620 Удмуртская Республика 

г. Глазов ул. Куйбышева д. 77 строение 1 

ИНН

КПП

ОГРН

Р/счет

Банк

БИК

Кор/счет

1837004115

183701001

1081837000453

40204810500000000029

ГРКЦ НБ УР Банка России г. Ижевск

049401001

( ФАКС

(34141) 5-15-16

Директор

Трегубов Н.А.

М.П.

___________________ Ф.И.О.

М.П.


	
	Исполнитель:


Приложение №1 к
Гражданско-правовому договору

№______________ от ________2013г.

Техническое задание

1. Наименование услуги – проведение тренинга

2. Объем услуг – 8 часов, профессиональное обучение не менее 25 человек не более 30 человек. 

3. Сроки оказания услуг – ноябрь 2013 года. 

4. Срок сдачи отчёта: до декабря 2013 года. 
5. Цель обучения: образовательная программа направлена на подготовку квалифицированных специалистов с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний и навыков для организации успешных переговоров в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности компании. Образовательная программа формирует навык экспресс-диагностики – выявление типа собеседника, его сильных и слабых сторон, навык самоанализа, построения моделей переговоров.
6. Форма обучения: очно-заочная, без отрыва от производства..

7. Требования к качеству услуг:
Наличие указанных модулей:
1. Формирование навыков экспресс-диагностики собеседника
2. Формирование навыков самоанализа
3. Формирование навыков построения тактики действий в переговорах
4. Способы анализа эффективности деятельности
Использование современных технологий, методик, методических пособий.
Живой формат обучения: деловые игры, интерактивные лекции, развивающая среда.
8. Требования к техническим характеристикам услуг:
· Ведение учета посещаемости занятий с предоставлением данной информации Заказчику в установленной форме, в установленные сроки.

· Подготовка квалифицированных специалистов с высоким уровнем профессиональных компетенций, обладающих системой знаний для организации успешных продаж на предприятии.
· Обучение должно осуществляться специалистами, имеющими опыт практической деятельности в данном направлении и владеющим методикой преподавания с использованием демонстрационного материала, информационных технологий и других технических средств.
· По окончании обучения всем участникам должны быть выданы документы государственного образца  подтверждающие получение образовательных услуг.

9. Требования к предоставлению итогового отчета 
По итогам исполнения договора Исполнитель представляет ответственному представителю Заказчика итоговый отчет с описанием комплекса реализованных мероприятий в соответствии с пунктами тех. задания (в произвольной форме), на бумажном и электронном носителях с приложением копий посещаемости занятий.

Заказчик:





Исполнитель
	Муниципальное бюджетное учреждение «Глазовский бизнес-инкубатор»


	Директор


	Трегубов Н.А.


	М.П.



	
	
	___________________ Ф.И.О.

М.П.


